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A. Gambaran Umum Sistem 

Sistem Informasi Akademik Fakultas Kedokteran Gigi (SIA FKG) merupakan sistem 

akademik tambahan yang mensupport penyelenggaraan administrasi akademik yang 

dikhususkan untuk Fakultas Kedokteran Gigi. Mulai dari pengelolaan bagian, penawaran 

matakuliah, penjadwalan, pengambilan requirement, penilaian, sampai dengan hasil studi 

kumulatif (transkrip). 

B. User (Pengguna)  

User atau pengguna dari manual book ini terdiri dari 2 jenis yakni : 

Admin Fakultas  

 Admin Fakultas adalah admin yang bertugas untuk mengelola sistem informasi 

akademik pada fakultas kedokteran gigi. 

Admin Prodi Profesi Dokter Gigi 

 Admin Prodi S-1 adalah admin yang bertugas untuk mengelola sistem informasi 

akademik pada program studi Profesi Dokter Gigi. 

C. Alur Penggunaan SIA FKG Profesi 

1. Mengelola bagian  

2. Mengelola kurikulum  

3. Mengelola mata kuliah   

4. Mengelola kelas  

5. Mengelola requirement tiap bagian 

6. Mengelola tahapan tiap requirement 

7. Mengelola tipe/jenis nilai 

8. Mengelola jadwal jaga klinik  

9. Mengelola KRS   

10. Mengelola requirement harian 

11. Mengelola pasien  

12. Penilaian requirement profesi 

13. Mengelola penilaian   

14. Catatan aktivitas mahasiswa 

15. Progress profesi 
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1. Mengelola Bagian 

 Berupa pengelolaan atas struktur bagian yang ada di Fakultas Kedokteran Gigi 

program studi Profesi Dokter Gigi. 

Tampilan Menu Bagian 

 

Melihat detail Bagian 

1. Pilih menu Master 

2. Pada sub menu Master pilih Bagian, maka akan tampil seperti gambar berikut 

ini 
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Menambahkan Struktur Bagian 

1. Setelah masuk menu bagian, pilih menu Tambah seperti gambar berikut 

 

2. Mengisi nama bagian, kepala bagian, sekretaris bagian, dan anggota. 

 

3. Simpan data dengan memilih menu Simpan 

4. Maka akan muncul pemberitahuan bahwa data telah ditambahkan dan sistem 

akan menanyakan apakah ingin menambahkan data lagi, seperti pada gambar 

berikut. Jika ingin, pilih Ya. Jika tidak, pilih Tidak. 

 

Mengubah data 

1. Pilih icon ubah pada kolom opsi 
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2. Mengubah data yang ingin diubah bisa berupa nama bagian, kepala bagian, 

sekretaris bagian, dan anggota. 

 

3. Simpan data dengan memilih menu Simpan 

4. Maka akan muncul pemberitahuan bahwa data berhasil diubah, pilih OK 
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Hapus data 

1. Pilih icon hapus pada kolom opsi 

 

2. Maka akan muncul pemberitahuan seperti pada gambar di bawah ini, pilih Ya 

 

3. Maka akan muncul pemberitahuan bahwa data berhasil dihapus, pilih OK 

 

 

 

2. Kurikulum 

Tampilan Menu Kurikulum 
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Melihat Mata Kuliah Kurikulum 

1. Pilih menu Master 

2. Pada sub menu Master pilih Kurikulum 

 
 

3. Pada kolom Mata Kuliah pilih Lihat Mata Kuliah Kurikulum 

 
4. Maka akan muncul tampilan Mata Kuliah seperti gambar berikut 
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4.1 Melihat Mata Kuliah Prasyarat 

5.1.1 Pada kolom prasyarat pilih Lihat Mata Kuliah Prasyarat 

 
5.2.1 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
 

4.2 Mengubah Data 

4.2.1 Pilih icon Ubah pada kolom Opsi 

 
4.2.2 Maka akan muncul tampil seperti gambar berikut 

 
4.2.3 Ubah data yang akan diubah. 

4.2.4 Setelah data sudah diubah, pilih Ubah di bagian bawah 
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4.3 Menghapus Data 

4.3.1 Pilih icon Hapus pada kolom Opsi 

 
4.3.2 Maka akan muncul pemberitahuan seperti pada gambar di 

bawah ini, pilih Hapus 

 
 

4.4 Melihat Data Mata Kuliah Kurikulum 

4.4.1 Pilih icon Detail pada kolom Opsi 

 
4.4.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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Melihat Detail Kurikulum 

1. Pilih icon Detail pada kolom Opsi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

Mengubah Kurikulum 

1. Pilih icon Ubah pada kolom Opsi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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3. Jika sudah diisi, pilih menu Ubah 

 

Menghapus Kurikulum 

1. Pilih icon Hapus pada kolom Opsi 

 
2. Maka akan muncul peringatan seperti pada gambar berikut 

 
 

3. Mengelola Kelas 

Tampilan Menu Kelola Kelas 
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Melihat Detail Menu Kelola Kelas 

1. Pilih menu Pra Perkuliahan 

2. Pada sub menu Pra Perkuliahan pilih Kelas, maka akan muncul seperti 

pada gambar berikut 

 
 

Penawaran Matakuliah 

1. Pilih menu Penawaran Matakuliah 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
3. Pada pilihan semester kuliah ada tiga pilihan untuk menyaring (filter) 

matakuliah berdasarkan semester ganjil, genap, ganjil dan genap. 

 



16 
 

4. Untuk membuka kelas, pilih matakuliah yang ingin dibuka dengan cara 

memberikan check list. Kemudian tentukan jenis peserta yang mengambil 

mata kuliah yang bersangkutan. Berikan catatan untuk kelas yang sedang 

dibuka. 

 
5. Pilih menu Simpan untuk menyimpan data 

 

*Catatan Untuk jenis peserta: 

*Semua : Semua Mahasiswa dapat mengambil kelas *Mengulang : Hanya 

boleh diikuti mahasiswa yang pernah mengambil *Belum Pernah :Hanya 

boleh diikuti mahasiswa yang belum pernah mengambil 

 

Cetak DHMD 

1. Pilih menu Cetak DHMD 

 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut. Pilih Kelas yang ingin 

dicetak, lalu pilih menu Cetak 
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3. Selanjutnya akan muncul tampilan print preview 

  

4. Pilih menu Print untuk mencetak DHMD 

 

Cetak Jadwal 

1. Pilih menu Cetak Jadwal 

 

 

 

2. Selanjutnya akan muncul tampilan print preview 

  

3. Pilih menu Print untuk mencetak Jadwal 
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Melihat Detail Kelas 

1. Pilih icon Detail pada kolom Opsi 

 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

 

Buka Kelas 

1. Pilih icon Buka Kelas pada kolom Opsi 

 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

3. Isi data Detail Matakuliah dan Penilaian, lalu pilih menu Simpan untuk 

menyimpan data 
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Bagi Kelas 

1. Pilih icon Bagi Kelas pada kolom Opsi 

 

2. Maka akan tampil gambar seperti gambar berikut 

 

3. Apabila ya, pilih Ya, Bagi saja!. Apabila tidak, pilih Tidak, batalkan! 

 

Hapus/Batalkan Kelas 

1. Pilih icon Hapus atau Batalkan pada kolom Opsi 

 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut, pilih Hapus 

 

3. Maka akan muncul pemberitahuan bahwa kelas telah dibatalkan 
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4. Kelas yang hapus/dibatalkan dapat diaktifkan kembali dengan memilih 

icon Aktifkan Kelas pada kolom Opsi 

 

 

4. Mengelola Requirement tiap Bagian  

Tampilan Menu Mengelola Requirement tiap Bagian 

 

 

Melihat detail Menu Mengelola Requirement tiap Bagian 

1. Pilih menu Pra Perkuliahan 

2. Pada sub menu Pra Perkuliahan  pilih Kelas, maka akan tampil seperti 

gambar berikut 
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3. Pilih icon Requirement pada kolom Opsi 

 
4. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

 
 

Menambahkan Data 

1. Pilih menu Tambah Data seperti pada gambar berikut 
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2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
3. Isi data berupa Nama Requirement, Bobot Requirement, Jumlah Kasus, 

Keterangan Requirement. Bobot Requirement digunakan untuk seberapa 

besar pengaruh pada penilaian mahasiswa. Jumlah kasus adalah jumlah kasus 

yang harus diselesaikan mahasiswa pada requirement tersebut 

 
4. Pilih Metode Penilaian, Konfigurasi Form, dan Jenis Nilai. Konfigurasi 

Form adalah objek yang ada pada requirement.  

 

  



23 
 

5. Isi Tahapan Kerja. Tahapan kerja muncul apabila memilih metode penilaian 

dengan tahapan kerja seperti gambar berikut 

 
6. Isi Nama Tahapan dan Border Line, lalu pilih menu Tambah maka akan 

muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
 

6.1 Mengubah Tahapan Kerja 

6.1.1 Pilih icon Ubah pada kolom Aksi 

 
6.1.2 Maka akan muncul seperti gambar berikut 

 

 

 

 
6.1.3 Ubah data yang ingin dubah 

6.1.4 Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan 

tersimpan secara otomatis 
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6.2 Hapus Tahapan Kerja 

6.2.1 Pilih icon Hapus pada kolom Aksi 

 
6.2.2 Maka data akan terhapus secara otomatis 

 

6.3 Mengubah Urutan Tahapan Kerja 

6.3.1 Pilih icon panah pada kolom Urutan 

 
6.3.2 Maka urutan tahapan kerja akan berubah 

 
7. Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpan 

secara otomatis 

 

Mengubah Data 

1. Pilih icon Ubah pada kolom Opsi 
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2. Maka akan muncul tampilan seperti pada gambar berikut 

 

 

 
3. Ubah data yang ingin diubah 

4. Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpan 

secara otomatis 

 

Melihat Detail Data 

1. Pilih icon Detail pada kolom Opsi 

 

2. Maka akan muncul tampilan seperti pada gambar berikut 

 
3. Pilih menu Tutup untuk kembali ke menu awal 
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Manghapus Data 

1. Pilih icon Hapus pada kolom Opsi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut, pilih Ya 

 
3. Sistem akan mengkonfirmasi bahwa data telah berhasil dihapus, pilih OK 

 
 

 

5. Mengelola Jenis Penilaian 

Tampilan Menu Jenis Penilaian 
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Melihat Detail Jenis Penilaian 

1. Pilih menu Pra Perkuliahan 

2. Pada sub menu Pra Perkuliahan  pilih Kelas, maka akan tampil seperti 

gambar berikut 

 
3. Pilih icon Requirement pada kolom Opsi 

 
4. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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5. Pilih menu Tambah data, seperti pada gambar berikut 

 

6. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

7. Pilih icon kelola jenis nilai, seperti pada gambar berikut 
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8. Maka akan muncul tampilan kelola jenis nilai seperti pada gambar berikut 

 

Menambahkan Jenis Nilai 

1. Pilih menu Tambah Data seperti pada gambar berikut 

 

2. Isi data pada Nama Kelompok Nilai, Label Nilai, dan Nilai. 

 

3. Pilih icon Tambah Jenis Nilai untuk menambahkan jenis nilai, maka jenis 

nilai akan ditambahkan secara otomatis 

 

4. Maka tampilan data yang telah ditambahkan seperti gambar berikut 
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5. Simpan data dengan memilih menu Selesai 

 

Mengelola Jenis Nilai 

1. Pilih icon kelola pada kolom Aksi  

 

2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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3. Menambah Jenis Nilai 

3.1 Mengisi Label Nilai dan Nilai pada kolom yang tertera, setelah itu pilih 

icon Tambah Jenis Nilai 

 

3.2 Maka data yang ditambahkan akn tersimpan secara otomatis 

 

4. Mengubah Jenis Nilai 

4.1 Pilih icon Ubah pada kolom Aksi 

 

4.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

4.3 Ubah data yang akan diubah 

4.4 Simpan data dengan memilih menu Simpan 
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5. Menghapus Jenis Nilai 

5.1 Pilih icon Hapus pada kolom Aksi 

 

5.2 Maka data akan tersimpan secara otomatis 

 

6. Menyimpan Jenis Nilai 

6.1 Pilih menu Selesai, maka data akan tersimpan secara otomatis 

 

Menghapus Jenis Nilai 

1. Pilih icon Hapus pada kolom Aksi 

 

2. Maka akan muncul pemberitahuan seperti gambar berikut, pilih Ya 

 

3. Sistem akan mengkonfirmasi bahwa data telah berhasil dihapus, pilih OK 
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6. Mengelola Jadwal Jaga Klinik 

Tampilan Menu Jadwal Jaga Klinik 

 

Melihat Detail Menu Jadwal Jaga Klinik 

1. Pilih menu Pra Perkuliahan 

2. Pada sub menu Pra Perkuliahan pilih Jaga Klinik, maka akan tampil 

seperti gambar berikut 
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Menambah Data 

1. Pilih menu Tambah seperti pada gambar berikut 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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3. Isi data dengan memilih hari, kelas, klinik/bagian, dan dokter jaga. Pada 

pembuatan jadwal jaga klinik, untuk nama kelas dan klinik/bagian disarankan 

memiliki nama yang sama. Dokter jaga muncul setelah memilih klinik. 

 
4. Apabila dokter jaga telah memiliki jadwal pada hari itu, maka ketika 

menyimpan data tersebut gagal dan mendapat pemberitahuan dari sistem 

seperti gambar berikut 

 
5. Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpan 

secara otomatis 
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Mengubah Data 

1. Pilih icon Ubah pada kolom Aksi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti berikut 

 
3. Ubah data yang akan diubah 

4. Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpan 

secara otomatis 

 

Menghapus Data 

1. Pilih icon Hapus pada kolom Aksi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti berikut, pilih Ya 

 
3. Maka data akan terhapus secara otomatis 
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7. Rencana Studi 

Tampilan Menu Rencana Studi 

 

 

Melihat Detail Rencana Studi 

1. Pilih menu Pra Perkuliahan 

2. Pada sub menu Pra Perkuliahan pilih menu Rencana Studi 

 

  



38 
 

Kelola Rencana Studi 

1. Pilih icon Kelola Rencana Studi pada kolom Opsi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
 

Kelola Persetujuan Rencana Studi 

1. Pilih icon Kelola Persetujuan KRS pada kolom Opsi  

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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8. Mengelola Requirement Harian 

Tampilan Menu Requirement Harian 

 

Melihat detail Menu Requirement Harian 

1. Pilih menu Perkuliahan 

2. Pada sub menu Perkuliahan pilih Rencana Requirement, maka akan 

muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
3. Pilih menu Detail Mahasiswa pada kolom Aksi 
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4. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

Mengambil Requirement 

1. Pilih menu Ambil Requirement pada kolom Aksi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
3. Pilih menu Ambil pada kolom Aksi pada requirement yang ingin diambil, 

maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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4. Apabila mahasiswa hanya sebagai pengamat (observer) dan asisten dokter 

(assisted), maka requirement dapat dikirim dengan memilih menu Kirim 

Requirement. Data yang telah dikirim tidak dapat diubah kembali 

5. Apabila mahasiswa secara langsung berperan dalam menangani pasien  

5.1. Perawatan Gigi 

5.1.1 Pilih menu Tambah Kasus, maka akan muncul tampilan seperti 

gambar berikut 

 
5.1.2 Pilih menu Tambah Pasien Ke Kasus, maka akan muncul 

tampilan seperti gambar berikut 

 

5.1.3 Pilih nomor gigi yang ditangani, lalu pilih menu Simpan 

5.1.4 Kirim requirement dengan memilih menu Kirim Requirement, 

setelah data dikirim, data tidak dapat diubah lagi seperti gambar 

berikut. Pilih Ya 

 

5.2 Perawatan Gigi Palsu 

5.2.1 Pilih menu Tambah Kasus, maka akan muncul tampilan 

seperti gambar berikut 
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5.2.2 Pilih menu Tambah Pasien Ke Kasus, maka akan muncul 

tampilan seperti gambar berikut 

 
5.2.3 Pilih nomor gigi yang ditangani, lalu pilih menu Simpan 

5.2.4 Kirim requirement dengan memilih menu Kirim Requirement, 

setelah data dikirim, data tidak dapat diubah lagi seperti gambar 

berikut. Pilih Ya 

 

5.3 Perawatan Mulut 

5.3.1 Pilih menu Tambah Kasus, maka akan muncul tampilan 

seperti gambar berikut 

 
5.3.2 Pilih menu Tambah Pasien Ke Kasus, maka akan muncul 

tampilan seperti gambar berikut 

 
5.3.3 Pilih nomor bagian mulut yang ditangani, lalu pilih menu 

Simpan 
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5.3.4 Kirim requirement dengan memilih menu Kirim Requirement, 

setelah data dikirim, data tidak dapat diubah lagi seperti gambar 

berikut. Pilih Ya 

 
 

6. Apabila mahasiswa ingin melanjutkan kasus 

6.1 Perawatan Gigi 

6.1.1 Pilih menu Lanjutkan Kasus, maka akan muncul tampilan 

seperti gambar berikut 

 
6.1.2 Pilih menu Tambah Pasien Ke Kasus, maka akan muncul 

tampilan seperti gambar berikut 

 
6.1.3 Pilih menu Lanjutkan 

6.1.4 Kirim requirement dengan memilih menu Kirim Requirement, 

setelah data dikirim, data tidak dapat diubah lagi seperti gambar 

berikut. Pilih Ya 

 
6.2 Perawatan Gigi Palsu 

7.2.1 Pilih menu Lanjutkan Kasus, maka akan muncul tampilan 

seperti gambar berikut 
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6.3 Perawatan Mulut 

6.3.1 Pilih menu Lanjutkan Kasus, maka akan muncul tampilan 

seperti gambar berikut 

 
7. Melihat detail requirement 

7.1 Perawatan Gigi 

7.1.1 Pilih icon Detail seperti pada gambar berikut 

 
7.1.2 Maka akan muncul tampilan detail, speerti gambar berikut 

 
7.1.3 Pilih menu Tutup untuk kembali ke tampilan awal 

7.2 Perawatan Gigi Palsu 

7.2.1 Pilih icon Detail seperti pada gambar berikut 

 
7.2.2 Maka akan muncul tampilan detail, speerti gambar berikut 
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7.2.3 Pilih menu Tutup untuk kembali ke tampilan awal 

7.3 Perawatan Mulut 

7.3.1 Pilih icon Detail seperti pada gambar berikut 

 
7.3.2 Maka akan muncul tampilan detail, speerti gambar berikut 

 
7.3.3 Pilih menu Tutup untuk kembali ke tampilan awal 

8. Menghapus data 

Menghapus data dapat dilakukan sebelum mengirim requirement dan 

ketika menambahkan kasus. 

8.1 Pilih icon Hapus seperti pada gambar berikut 

 
8.2 Maka akan muncul pemberitahuan seperti gambar berikut, pilih Ya 

 

 
8.3 Data akan terhapus secara otomatis 

 



46 
 

9. Mengelola Pasien 

Tampilan Menu Kelola Pasien 

 

Melihat detail menu Kelola Pasien 

1. Pilih menu Master 

2. Pada sub menu Master pilih Pasien, maka akan muncul tampilan seperti 

berikut 

 
 

Menambahkan Data 

1. Pilih menu Tambah Data seperti pada gambar berikut 
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2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
3. Isi data pasien yang ingin ditambahkan 

4. Upload foto dengan memilih menu Choose File seperti pada gambar berikut 

 
5. Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpan 

secara otomatis 

 

Mengubah Data Pasien 

1. Pilih icon Ubah pada kolom Opsi 
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2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
3. Ubah data yang akan diubah 

4. Simpan data yang telah diubah dengan memilih menu Simpan 

 

Melihat Detail Pasien 

1. Pilih icon Detail pada kolom Opsi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
3. Pilih menu Tutup untuk kembali ke tampilan awal 
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Melihat Rekam Medis Pasien 

1. Pada sub menu Pasien pilih menu Rekam Medis Pasien 

2. Maka akan muncul tampilan rekam medis pasien 

 

 

 

10. Penilaian Requirement Profesi 

Tampilan Menu Penilaian Requirement Profesi 

 

Melihat Detail Penilaian Requirement Profesi 

1. Pilih menu Perkuliahan 

2. Pada sub menu Perkuliahan pilih Penilaian Kuliah Profesi, maka akan 

muncul tampilan seperti berikut 
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Menilai Mahasiswa 

1. Pilih menu Lihat Mahasiswa pada kolom Aksi 

 
2. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
3. Pilih menu detail pada kolom Aksi 

 
4. Maka  akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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5. Pilih menu Isi Nilai pada kolom Aksi untuk menilai mahasiswa, maka akan 

muncul tampilan seperti gambar berikut 

5.1. Perawatan Gigi 

5.1.1 Tampilan setelah memilih menu Isi Nilai 

 
5.1.2 Pilih menu Detail Pasien untuk melihat data pasien, maka akan 

muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
5.1.3 Pilih menu Perawatan Gigi untuk melihat detail gigi, maka 

akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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5.1.4 Pilih menu Tutup untuk kembali ke tampilan awal 

5.1.5 Isi nilai pada kolom Nilai, lalu pilih kategori mahasiswa pada 

GPS, serta mengisi kolom feedback (bersifat opsional) 

 
5.1.6 Pilih menu Simpan untuk menyimpan data 

5.2. Perawatan Mulut 

5.2.1 Tampilan setelah memilih menu Isi Nilai 

 
5.2.2 Pilih menu Detail Pasien untuk melihat data pasien, maka akan 

muncul tampilan seperti gambar berikut 
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5.2.3 Pilih menu Mulut untuk melihat detail mulut, maka akan 

muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
5.2.4 Pilih menu Tutup untuk kembali ke tampilan awal 

5.2.5 Isi nilai pada kolom Nilai, lalu pilih kategori mahasiswa pada 

GPS, serta mengisi kolom feedback (bersifat opsional) 

 

5.2.6 Pilih menu Simpan untuk menyimpan data 
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6. Apabila mahasiswa pada pengambilan requirement hanya sebagai pengamat 

dan asisten, maka pada lembar penilaian akan berbeda, pada lembar penilaian 

mahasiswa akan dinilai  pada kolom GPS, Observer(O) atau Assisted(A) 

 

 

11. Catatan Aktivitas Mahasiswa 

Tampilan Menu Catatan Aktivitas Mahasiswa 
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Melihat Detail Menu Catatan Aktivitas Mahasiswa 

1. Pilih menu Perkuliahan 

2. Pada sub menu Perkuliahan pilih Catatan Aktivitas, maka akan muncul 

seperti gambar berikut 

 
 

Melihat Catatan Aktivitas Mahasiswa 

1. Pilih Kelas, Mahasiswa, lalu pilih menu Lihat seperti pada gambar berikut 

 
2. Maka akan muncul tampilan catatan aktivitas mahasiswa yang dipilih seperti 

pada gambar berikut 
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12. Progres Profesi 

Tampilan Menu Progres Profesi 

 

 

Melihat Detail Menu Progres Profesi 

1. Pilih menu Perkuliahan 

2. Pada sub menu Perkuliahan pilih Progres Profesi,  maka akan muncul 

tampilan seperti gambar berikut 
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Melihat Progres Mahasiswa 

1. Untuk memfilter Dosen PA agar mempermudahkan melihat progress 

mahasiswa, Pilih Dosen Pembimbing Akademik 

 
2. Untuk memfilter semester agar mempermudahkan melihat progress 

mahasiswa, Pilih Semester 

 
3. Untuk memfilter mata  kuliah agar mempermudahkan melihat progress 

mahasiswa, Pilih Mata Kuliah 

 
4. Pilih icon Detail pada kolom Aksi 

 
5. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
6. Pilih icon Detail untuk melihat secara detail progres mahasiswa 
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7. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
8. Pilih icon minimize pada kolom Aksi untuk menutup detail progres dan 

kembali ke tampilan awal 
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Petunjuk Penggunaan Bagi Dosen Profesi Dokter Gigi 

Login 

Untuk dapat memasuki Halaman Utama Portal Akademik, dosen harus login terlebih dahulu 

ke dalam sistem pada Simari, dengan cara memasukkan Username dan Password. 

 

Profil Dosen (Pengguna) 

Setelah proses login berhasil, dosen (pengguna) akan dihadapkan pada Menu Profil. 

 

  

http://portal.unlam.ac.id/dosen
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Jika ingin mengubah password pengguna, dosen (pengguna) dapat mengisi kolom-kolom pada 

Pengaturan Password kemudian Simpan. 

    

Untuk memberikan foto pada profil pengguna, pilih Browse pada Pengaturan Photo Profil, 

pilih file foto yang ingin diunggah, kemudian pilih Upload. Jika ingin membatalkan, dosen 

(pengguna) dapat memilih Remove. 

Syarat : Foto berwarna dengan ekstensi .jpg (max. 100 KB) dengan ukuran 3:4 (pas foto) 
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Perwalian 

Menu Perwalian merupakan menu yang menampilkan daftar mahasiswa bimbingan dosen 

bersangkutan. Daftar mahasiswa pada menu Perwalian berisi informasi mengenai NIM, Nama, 

Tahun Angkatan, Keterangan Registrasi, Pemberitahuan Pengiriman/Persetujuan KRS, 

Rencana Studi, Hasil Studi, dan Transkrip Nilai. 

Melihat Informasi Bimbingan Akademik 

1. Pilih menu Perwalian. 

2. Akan tampil daftar mahasiswa yang dibimbing oleh dosen bersangkutan. 

 

Melihat Rencana Studi Bimbingan Akademik 

1. Pilih menu Perwalian. 

2. Pilih tombol Aksi pada mahasiswa yang ingin dilihat datanya. Pilih Rencana 

Studi yang terdapat pada kolom Aksi, kemudian akan tampil halaman Rencana 

Studi dari mahasiswa yang bersangkutan. 
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Keterangan : Dosen tidak bisa melihat Rencana Studi sebelum jadwal pengisian 

atau revisi rencana studi dibuka. 

Melihat Hasil Studi Bimbingan Akademik 

1. Pilih menu Perwalian. 

2. Pilih tombol Aksi pada mahasiswa yang ingin dilihat datanya. Kemudian pilih 

Hasil Studi yang terdapat pada kolom Aksi. 

3. Pilih Semester yang ingin dilihat pada Hasil Studi, pilih tombol Lihat. 

 

4. Akan tampil halaman Hasil Studi dari mahasiswa bersangkutan. 
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Melihat Transkrip Nilai Bimbingan Akademik 

1. Pilih menu Perwalian. 

2. Pilih tombol Aksi pada mahasiswa yang ingin dilihat datanya. Pilih Transkrip 

Nilai yang terdapat pada kolom Aksi, kemudian akan tampil halaman Transkrip 

Nilai dari mahasiswa yang bersangkutan. 
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Penilaian 

Menu Penilaian merupakan menu yang digunakan untuk membantu dosen dalam mengelola 

nilai mahasiswa pada mata kuliah yang diampu. 

Keterangan : 

• Dosen tidak bisa mengisi nilai jika jadwal pengisian nilai belum dibuka. 

• Dosen berhak menginputkan (memasukkan) nilai atau mengubah nilai. 

• Apabila nilai telah divalidasi oleh dosen, maka nilai tidak bisa diubah lagi. 

 

Penginputan Langsung pada Aplikasi 

1. Pilih menu Penilaian. 

2. Pilih tombol Penilaian yang terdapat dalam kolom Aksi pada mata kuliah yang ingin 

dimasukkan nilainya. Pilih Input, kemudian akan tampil data mahasiwa yang telah 

mengambil mata kuliah tersebut. 
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3. Dosen diharuskan untuk mengatur bobot nilai dari beberapa item penilaian yang telah 

disediakan. Untuk dapat mengatur bobot nilai, pilih tombol Atur Bobot Nilai >> Isi bobot 

nilai >> Simpan. 
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4. Kemudian isi nilai mahasiswa pada kolom Penilaian dan Nilai Akhir >> Simpan. 

 

 

5. Apabila nilai telah benar dan tidak ingin diubah lagi, pilih tombol Validasi. 

 

Penginputan Tidak Langsung Berupa File Excel 

1. Pilih menu Penilaian. 

2. Pilih tombol Penilaian yang terdapat dalam kolom Aksi pada mata kuliah yang ingin 

dimasukkan nilainya. Pilih Input, kemudian akan tampil data mahasiwa yang telah 

mengambil mata kuliah tersebut. 

 

3. Dosen diharuskan untuk mengatur bobot nilai dari beberapa item penilaian yang telah 

disediakan. Dengan cara pilih tombol Atur Bobot Nilai >> Isi bobot nilai >> Simpan. 
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4. Untuk bisa mendapatkan file penilaian berupa Excel, pilih tombol Template Penilaian >> 

pilih Download Nilai >> Save. 
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5. Setelah mendapatkan file penilaian, isi nilai pada file tersebut. 

 

6. Apabila nilai telah diisi, upload file penilaian ke dalam Portal. Pilih tombol Template 

Penilaian >> pilih Upload Nilai >> Browse >> Pilih file >> Open >> Akan tampil tinjauan 

nilai pada Halaman Import Nilai. 
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7. Tutup Halaman Import Nilai, tekan X pada ujung kanan halaman. Penilaian pada Portal 

akan terisi secara otomatis, kemudian Simpan. 

 

 

8. Apabila nilai telah benar dan tidak ingin diubah lagi, pilih tombol Validasi. 
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Melihat Nilai Mahasiswa Yang Diampu 

1. Pilih menu Penilaian. 

2. Pilih tombol Penilaian yang terdapat dalam kolom Aksi pada mata kuliah yang ingin 

dilihat nilainya. Pilih Lihat Lihai, kemudian akan tampil data mahasiwa yang telah 

mengambil mata kuliah tersebut. 

 

Penilaian Kuliah Blok 

1. Pilih Penilaian Kuliah Blok pada Menu Akademik FKG, maka akan muncul tampilan 

seperti gambar berikut 

 

2. Pilih menu Lihat Jadwal pada kolom Aksi 

 

 

3. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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4. Pilih menu Presensi & Penilaian pada kolom Aksi. Pada penilaian perkuliahan blok ini, 

dosen hanya dapat menginputkan nilai pada tipe perkuliahan sesuai dengan tanggal 

dosen tersebut menginputkan nilai. 

 

5. Mengisi presensi dan penilaian mahasiswa seperti gambar berikut 

1. Pilih Penilaian Kuliah Blok pada Menu Akademik Blok, maka akan muncul tampilan 

seperti gambar berikut 

 
2. Pilih menu Lihat Jadwal pada kolom Aksi 
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3. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 
4. Pilih Presensi dan Penilaian pada kolom Aksi. Pada penilaian perkuliahan blok ini, dosen 

hanya dpat menginputkan nilai pada tipe perkuliahan sesuai dengan tanggal dosen 

tersebut menginputkan nilai. 

 
5. Mengisi presensi dan penilaian mahasiswa seperti gambar berikut 

5.1 Menggunakan Aspek dan GPS 

 
5.1.1 Untuk melihat subtopik dan capaian, pilih icon seperti pada gambar berikut 
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5.1.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

5.1.3 Isi data presensi dengan memilih Hadir/Sakit/Izin/Absen. Apabila 

mahasiswa tidak hadir karena sakit/izin, maka akan muncul pemberitahuan 

seperti gambar berikut 

 

5.1.4 Isi Keterangan Ketidakhadiran, lalu pilih menu Simpan. Maka tampilan 

seperti gambar berikut 

 

5.1.5 Pilih menu Isi Nilai pada Kolom Aksi untuk menginput nilai. Apabila 

mahasiswa tidak hadir tanpa keterangan, maka nilai tidak dapat diinput. 
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5.1.6 Pilih nilai pada kolom Nilai Praktikum dan GPS seperti pada gambar berikut 

 

5.1.7 Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpat 

secara otomatis 

5.1.8 Pilih menu Selesai apabila telah menyimpan data untuk kembali ke menu 

awal 

 

5.2 Tanpa Menggunakan Aspek dan GPS 

 

 

5.2.1 Untuk melihat subtopik dan capaian, pilih icon seperti pada gambar berikut 
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5.2.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

5.2.3 Isi data presensi dengan memilih Hadir/Sakit/Izin/Absen. Apabila 

mahasiswa tidak hadir karena sakit/izin, maka akan muncul pemberitahuan 

seperti gambar berikut 

 

5.2.4 Isi Keterangan Ketidakhadiran, lalu pilih menu Simpan. Maka tampilan 

seperti gambar berikut 

 

5.2.5 Isi nilai pada kolom Unsur Penilaian seperti pada gambar berikut 
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5.2.6 Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpat 

secara otomatis 

5.2.7 Pilih menu Selesai apabila telah menyimpan data untuk kembali ke menu 

awal 

 

5.3 Hanya mengisi presensi 

Pada bagian ini, jenis perkuliahan yang hanya mengisi presensi adalah perkuliahan 

biasa seperti kuliah klasikal. 

 

5.3.1 Untuk melihat subtopik dan capaian, pilih icon seperti pada gambar berikut 

 

5.3.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

5.3.3 Isi data presensi dengan memilih Hadir/Sakit/Izin/Absen. Apabila 

mahasiswa tidak hadir karena sakit/izin, maka akan muncul pemberitahuan 

seperti gambar berikut 

 

 

5.3.4 Isi Keterangan Ketidakhadiran, lalu pilih menu Simpan.  
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5.4 Skill Lab 

5.4.1 Untuk melihat subtopik dan capaian, pilih icon seperti pada gambar berikut 

 

5.4.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

 

5.4.3 Isi data presensi dengan memilih Hadir/Sakit/Izin/Absen. Apabila 

mahasiswa tidak hadir karena sakit/izin, maka akan muncul pemberitahuan 

seperti gambar berikut 

 

5.4.4 Isi Keterangan Ketidakhadiran, lalu pilih menu Simpan. Maka tampilan 

seperti gambar berikut 

 

 

5.4.5 Pilih menu Isi Nilai pada Kolom Aksi untuk menginput nilai. Apabila 

mahasiswa tidak hadir tanpa keterangan, maka nilai tidak dapat diinput. 
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5.4.6 Pilih nilai pada kolom Nilai Skill Lab dan isi Umpan Balik (opsional) maksimal 

100 kata seperti pada gambar berikut 

 

5.4.7 Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpat 

secara otomatis 

5.4.8 Pilih menu Selesai apabila telah menyimpan data untuk kembali ke menu 

awal 

 

5.5 OSCE/Remedial OSCE 

5.5.1 Untuk melihat subtopik dan capaian, pilih icon seperti pada gambar berikut 

 

 

5.5.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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5.5.3 Isi data presensi dengan memilih Hadir/Sakit/Izin/Absen. Apabila 

mahasiswa tidak hadir karena sakit/izin, maka akan muncul pemberitahuan 

seperti gambar berikut 

 

5.5.4 Isi Keterangan Ketidakhadiran, lalu pilih menu Simpan. Maka tampilan 

seperti gambar berikut 

 

5.5.5 Pilih menu Isi Nilai pada Kolom Aksi untuk menginput nilai. Apabila 

mahasiswa tidak hadir tanpa keterangan, maka nilai tidak dapat diinput. 
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5.5.6 Pilih nilai pada kolom Nilai OSCE dan isi Umpan Balik (opsional) maksimal 

100 kata seperti pada gambar berikut 

 

 

5.5.7 Simpan data dengan memilih menu Simpan, maka data akan tersimpat 

secara otomatis 

5.5.8 Pilih menu Selesai apabila telah menyimpan data untuk kembali ke menu 

awal 

 

6. Pilih menu Simpan untuk menyimpan data yang telah diisi 
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Penilaian Kuliah Profesi 

1. Pilih menu Penilaian Kuliah Profesi pada Menu Akademik FKG, maka akan muncul 

seperti gambar berikut 

 

2. Pilih menu Lihat Mahasiswa pada kolom Aksi untuk menilai  

 

3. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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4. Pilih menu Detail pada kolom Aksi 

 

5. Maka akan muncul tampilan seperti pada gambar berikut 

 

6. Pilih menu Klaim untuk mengklaim mahasiswa tersebut, maka akan muncul menu Isi 

Nilai seperti gambar berikut 
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7. Pilih menu Isi Nilai, maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

8. Pilih menu Detail Pasien untuk melihat profil pasien dan detail perawatan 
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9. Pilih menu Tutup untuk kembali ke tampilan awal 

10. Isi nilai pada setiap tahapan kerja, memilih GPS, serta mengisi feedback (opsional) 

 

11. Simpan data dengan memilih menu Simpan 
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Progres Profesi 

1. Pilih Progres Profesi pada Menu Akademik FKG, maka akan muncul tampilan seperti 

gambar berikut 

 

2. Untuk memfilter semester agar mempermudahkan melihat progress mahasiswa, Pilih 

Semester 

 

3. Untuk memfilter mata  kuliah agar mempermudahkan melihat progress mahasiswa, 

Pilih Mata Kuliah 

 

4. Pilih icon Detail pada kolom Aksi 
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5. Maka detail progress mahasiswa akan muncul seperti gambar berikut 

 

6. Pilih icon Detail untuk melihat secara detail progres mahasiswa 

 

7. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

8. Pilih icon minimize untuk menutup detail progres dan kembali ke tampilan awal 
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Pasien 

1. Data Pasien 

1.1 Pilih menu Pasien pada Menu Akademik FKG, maka akan muncul sub menu Data 

Pasien 

 

1.2 Pilih menu Data Pasien, maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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1.3 Menambah Data 

1.3.1 Pilih menu Tambah Data seperti pada gambar berikut 

 

1.3.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

1.3.3 Mengisi data dan foto pasien 

1.3.4 Pilih menu Simpan untuk meniympan data pasien 

 

1.4 Melihat Detail Pasien 

1.4.1 Pilih icon Detail pada kolom Opsi 
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1.4.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

 

2. Rekam Medis Pasien 

2.1 Pilih menu Pasien pada Menu Kuliah Profesi, maka akan muncul sub menu 

Rekam Medis Pasien 
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2.2 Pilih menu Rekam Medis Pasien, maka akan muncul tampilan seperti gambar 

berikut 

 

2.3 Pilih Pasien yang akan dilihat rekam medisnya 

 

2.4 Pilih menu Lihat seperti gambar berikut 

 

2.5 Maka akan muncul rekam medis pasien seperti gambar berikut 

 

Kuisioner 

Menu Kuisioner terdiri dari menu Kuisioner Kepuasan dan menu Hasil Evaluasi Dosen. 
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Kuisioner Kepuasan 

Menu Kuisioner Kepuasan merupakan fasilitas yang diberikan kepada dosen untuk 

memberikan penilaian terhadap pelayanan tenaga Akademik atau Administrasi. 

Keterangan : Kuisioner Kepuasan tidak diberikan pada saat PAT atau semester pendek 

(hanya akan muncul pada semester ganjil dan genap). 

1. Mengisi Kuisioner 

1.1 Pilih menu Kuisioner. 

1.2 Pilih menu Kuisioner Kepuasan. 

1.3 Berikan nilai bintang pada masing-masing pernyataan yang telah diberikan 

>>Simpan. 

Hasil Evaluasi Dosen 

Menu Hasil Evaluasi Dosen berfungsi untuk menampilkan hasil penilaian, detail penilaian 

dari pernyataan yang telah diisi, beserta saran dari mahasiswa. 

1. Melihat Detail Penilaian 

1.1 Pilih menu Kuisioner. 

1.2 Pilih semester >> Lihat. 

 

1.3 Pilih tombol Detail pada kolom Aksi sesuai dengan matakuliah yang 

diinginkan. 
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1.4 Akan tampil Halaman Rekapitulasi Kuisioner Mahasiswa. 

 

2. Melihat Saran 

2.1 Pilih menu Kuisioner. 

2.2 Pilih semester >> Lihat. 

 

2.3 Pilih tombol Saran pada kolom Aksi sesuai dengan matakuliah yang diinginkan. 

 

2.4 Akan tampil Halaman Saran Mahasiswa. 
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Petunjuk Penggunaan Bagi Mahasiswa Profesi Dokter Gigi 

Login 

Untuk dapat memasuki Halaman Utama Portal Akademik, mahasiswa harus login terlebih 

dahulu ke dalam sistem pada Simari, dengan cara memasukkan Username dan Password. 

 

Biodata 

Setelah proses login berhasil, mahasiswa (pengguna) akan dihadapkan pada Menu Biodata. 

Menu Biodata berisi data diri dari mahasiswa yang bersangkutan. 

 

Mengisi Biodata 

1. Pilih menu Biodata pada Menu Akademik, kemudian pilih tombol Biodata Pribadi. 

Isi biodata dengan lengkap. 

http://portal.unlam.ac.id/mahasiswa
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2. Apabila biodata terisi dengan lengkap, centang pada bagian “Saya setuju dengan 

pernyataan tersebut”. Pernyataan tersebut mengingatkan kembali bahwa biodata 

yang telah diisi sebelumnya sudah benar. Kemudian pilih tombol Simpan. 

 

3. Untuk bisa melanjutkan ke menu berikutnya, berikan foto pada Profil mahasiswa. 

Pilih tombol Pengaturan >> Browse >> pilih file foto yang ingin dijadikan sebagai 

foto profil >> Upload. 

Syarat : Foto berwarna dengan ekstensi .jpg (max. 100 KB) ukuran 3:4 (pas foto) 

 

Rencana Studi 

Menu Rencana Studi dapat digunakan untuk mengelola rencana studi mahasiswa seperti 

menambah, menghapus dan mencetak rencana studi mahasiswa. Untuk dapat mengakses 

halaman rencana studi dan mengisi KRS, mahasiswa harus harus membayar SPP terlebih dahulu. 

Jika tidak maka akan muncul peringatan seperti gambar di bawah ini. 
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Menambah Data Rencana Studi 

1. Pilih menu Rencana Studi 
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2. Pilih tombol Tambah KRS. 

3. Pilih Paket Semester >> Lihat. 

 

4. Pilih tombol Ambil pada kolom Aksi sesuai dengan mata kuliah yang ingin diambil. Jika 

ingin melihat info tentang mata kuliah bersangkutan, pilih Info pada kolom Aksi. 

 

Menghapus Data Rencana Studi 

1. Pilih menu Rencana Studi 

2. Pada halaman Rencana Studi, pilih tombol Batal pada mata kuliah yang ingin dihapus. 

Kemudian akan muncul pemberitahuan seperti gambar di bawah ini. 
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Mengajukan Rencana Studi 

1. Apabila telah yakin dengan mata kuliah yang diambil, pilih Ajukan ke Dosen PA. 

2. Konfirmasi pengajuan Rencana Studi. Pilih tombol Ya, Kirim. 

 

3. Apabila pengajuan Rencana Studi telah berhasil, tunggu persetujuan dari Dosen PA. 

 

Mencetak Kartu Rencana Studi 

1. Pilih menu Rencana Studi. 

2. Pada halaman Kartu Rencana Studi, pilih tombol Cetak. 

 

3. Pilih tombol OK/Print. 
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Revisi Rencana Studi 

1. Pilih menu Rencana Studi. 

2. Pada halaman Kartu Rencana Studi, pilih tombol Revisi KRS. 

 

3. Rencan Studi dapat diubah atau direvisi. 

4. Kemudian Ajukan kembali ke dosen PA apabila telah yakin dengan mata kuliah yang 

dipilih. 

 

Hasil Studi 

Menu Hasil Studi merupakan menu yang dapat digunakan untuk melihat ataupun mencetak 

Hasil Studi mahasiswa per semester. 

Melihat Hasil Studi 

1. Pilih menu Hasil Studi. 

2. Pilih Semester >> Lihat. Akan tampil halaman Hasil Studi. 
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3. Pilih tombol Cetak >> Print/OK. 

Rekapitulasi Hasil Studi 

Menu Rekapitulasi Hasil Studi merupakan menu yang berfungsi untuk menampilkan daftar 

nilai dari mahasiswa bersangkutan di semester berjalan. 

Melihat Transkrip Nilai 

1. Pilih menu Rekapitulasi Hasil Studi. 
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2. Akan tampil daftar nilai dari mahasiswa bersangkutan. 

Mencetak Transkrip Nilai 

1. Pilih menu Rekapitulasi Hasil Studi. 

2. Pada halaman Transkrip, pilih tombol Cetak >> Print/OK. 
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Pasien 

Data Pasien 

1. Pilih menu Pasien pada Menu Kuliah Profesi, maka akan muncul sub menu Data Pasien 

 

2. Pilih menu Data Pasien, maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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3. Menambah Data 

3.1 Pilih menu Tambah Data  

 

3.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

3.3 Mengisi data dan foto pasien 

3.4 Pilih menu Simpan untuk meniympan data pasien 
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4. Melihat Detail Pasien 

4.1 Pilih icon Detail pada kolom Opsi 

 

4.2 Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

 

Rekam Medis Pasien 

1. Pilih menu Pasien pada Menu Kuliah Profesi, maka akan muncul sub menu Rekam 

Medis Pasien 
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2. Pilih menu Rekam Medis Pasien, maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

3. Pilih Pasien yang akan dilihat rekam medisnya 

 

4. Pilih menu Lihat seperti gambar berikut 

 

5. Maka akan muncul rekam medis pasien seperti gambar berikut 

 

Rencana Requirement 

1. Pilih menu Rencana Requirement pada Menu Kuliah Profesi, maka akan muncul 

tampilan seperti gambar berikut 
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2. Pilih menu Rencana Requirement pada kolom Aksi pada mata kuliah yang akan diambil 

requirementnya 

 

3. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 
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4. Pilih menu Ambil pada kolom Aksi pada daftar requirement yang akan diambil 

 

5. Maka akan muncul tampilan seperti pada gambar berikut 

 

6. Apabila mahasiswa hanya sebagai pengamat (observer) dan asisten dokter (assisted), 

maka requirement dapat dikirim dengan memilih menu Kirim Requirement. Data yang 

telah dikirim tidak dapat diubah kembali 
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7. Apabila mahasiswa secara langsung berperan dalam menangani pasien 

7.1 Pilih menu Tambah Kasus, maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

7.2 Pilih menu Tambah Pasien Ke Kasus, maka akan muncul tampilan seperti gambar 

berikut 

 

7.3 Pilih nomor gigi yang ditangani, lalu pilih menu Simpan 

7.4 Kirim requirement dengan memilih menu Kirim Requirement, setelah data 

dikirim, data tidak dapat diubah lagi seperti gambar berikut. Pilih Ya 

 

8. Apabila mahasiswa ingin melanjutkan kasus 

8.1 Pilih menu Lanjutkan Kasus, maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut 

 

8.2 Pilih menu Tambah Pasien Ke Kasus, maka akan muncul tampilan seperti gambar 

berikut 
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8.3 Pilih menu Lanjutkan 

8.4 Kirim requirement dengan memilih menu Kirim Requirement, setelah data 

dikirim, data tidak dapat diubah lagi seperti gambar berikut. Pilih Ya 

 

Catatan Aktivitas Mahasiswa 

1. Pilih menu Catatan Aktivitas pada Menu Kuliah Profesi, maka akan muncul seperti 

gambar berikut 

 

2. Pilih Kelas, lalu pilih menu Lihat 
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3. Maka akan muncul tampilan Catatan Aktivitas seperti gambar berikut 

 

Progres Mahasiswa 

1. Untuk memfilter semester agar mempermudahkan melihat progress mahasiswa, Pilih 

Semester 

 
2. Untuk memfilter mata  kuliah agar mempermudahkan melihat progress mahasiswa, 

Pilih Mata Kuliah 

 
3. Pilih menu Progres Profesi pada Menu Kuliah Profesi, maka akan muncul seperti 

gambar berikut 

 
4. Pilih icon Detail pada kolom Aksi 
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5. Maka detail progress mahasiswa akan muncul seperti gambar berikut 

 
6. Pilih icon minimize untuk kembali ke tampilan awal 
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Kuisioner 

Kuisioner merupakan fasilitas yang diberikan kepada mahasiswa untuk memberikan penilaian 

terhadap kinerja dosen bersangkutan. 

Keterangan : Kuisioner merupakan syarat untuk mencetak kartu ujian. 

Mengisi Kuisioner 

1. Pilih menu Kuisioner. 

2. Pilih menu Evaluasi Dosen atau Kuisioner Pelayanan pada sub menu Kuisioner >> 

isi kuisioner. 

 

3. Berilah penilaian dengan memberikan tanda bintang pada setiap pernyataan >> 

tulis Kritik dan Saran. 

Keterangan  

1. Bintang satu : Tidak setuju 

2. Bintang dua : Kurang setuju 

3. Bintang tiga : Cukup setuju 

4. Bintang empat  : Setuju 

5. Bintang lima : Sangat setuju 

 


