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PANDUAN PENGGUNAAN SIPALUI   

FAKULTAS KEDOKTERAN ULM 

 
 

 

 

 



 

 

A. LAYANAN LEGALISIR DOKUMEN 

Langkah-Langkah Legalisir Dokumen : 

1. Alumni / pemohon dapat mengakses link : sipalui.fk.ulm.ac.id 

2. Alumni / pemohon dapat memilih layanan legalisir dokumen. 

 

3. Alumni / pemohon melakukan pendaftaran akun SIPALUI terlebih dahulu. 

 
 

 



4. Verifikasi akun lewat email. 

 

5. Silakan sign in dengan username (NIM) dan password baru yang telah dikirimkan via email. 

 

6. Alumni / pemohon dapat memilih permohonan legalisir. 

 



 
 

7. Selanjutnya pilih permohonan baru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

8. Berkas yang di upload berupa scan dari ijazah asli yang berwarna, dan jelas max. 2mb. 

9. Jumlah salinan max. 10 lembar 

10. Dokumen yang dapat di legalisir berupa 

- Ijazah Sarjana 

- Transkrip Akademik Sarjana 

- Ijazah Profesi 

- Transkrip Akademik Profesi 

- Sertifikat Akreditasi Program Studi Sarjana 

- Sertifikat Akreditasi Program Studi Profesi 

- Hasil Ujian Kompetendi Profesi Dokter / Ners- CBT 

- Hasil Ujian Kompetensi Profesi Dokter / Ners- OSCE 

- Data Mahasiswa PD Dikti 

- Lapal Sumpah Dokter 

- Dokumen Lainnya 



11. Silakan tuliskan keperluan dengan jelas dan lengkap. 

 

 

 
12. Selanjutnya silakan pilih cara pengambilan berkas : 

a. Ambil Sendiri : Setelah berkas selesai, dapat diambil langsung sesuai kampus pilihan 

(Banjarbaru / Banjarmasin). 
 



b. Via Kurir J&T (COD) : - Dapat menggunakan layanan kurir jika tidak dapat mengambil 

sendiri / berada jauh dari kampus pilihan. 

- Tuliskan alamat pengiriman dengan jelas dan lengkap. 
 

13. Selanjutnya pilih metode pembayaran. 

 



14. Selanjutnya silakan cek data yang pemohon isi, jika sudah benar silakan pilih checkout. 

 



15. Jika sudah checkout maka silakan lakukan pembayaran dengan QRIS. Pembayaran dengan 

QR Code dapat dilakukan Via OVO, GO PAY, LINK AJA, DANA, SHOPEE PAY, 

dan BCA MOBILE, setelah melakukan pembayaran, silakan bukti bayar disimpan dan 

diupload bukti bayarnya melalui kolom yang telah disediakan di permohonan legalisir 

pemohon. 
 

 

16. Status legalisir dapat dilacak di akun pemohon. 



B. LAYANAN SURAT KETERANGAN AKTIF MAHASISWA 

Langkah-Langkah Permohonan Surat Keterangan Aktif Mahasiswa : 

1. Mahasiswa dapat mengkakses link : sipalui.fk.ulm.ac.id 

2. Mahasiswa memilih layanan surat keterangan mahasiswa aktif. 

        

3. Isi keperluan dengan lengkap dan jelas. 

4. Cara pengambilan harap diisi dengan mengambil sendiri, karena untuk surat keterangan aktif hanya ada 

pengiriman via whatsapp (tidak ada pengiriman via kurir). 

 



5. Isi data diri dengan lengkap dan jelas. 

 
6. Pengisian alamat dapat mengikuti seperti contoh, dengan memberi tanda (-) 



7. Untuk keperluan permohonan Tunjangan Gaji, harap diisi dengan lengkap dan jelas. Selain untuk tunjangan 

gaji, dapat di isi dengan tanda (-). 

 
8. Kirim, proses dapat dipantau pada link yang dikirimkan di email pemohon. 



C. LAYANAN PERMINTAAN TENAGA AHLI 

Langkah-Langkah Layanan Permintaan Tenaga Ahli : 

1. Pemohon dapat mengakses link : sipalui.fk.ulm.ac.id 

2. Pemohon memilih layanan permintaan tenaga ahli. 

 
 

3. Isi data dan keperluan dengan benar. 

 

4. Submit, proses dapat dipantau pada link yang dikirimkan di email pemohon. 



 
 

D. LAYANAN SURAT KETERANGAN IJAZAH/TRANSKRIP YANG RUSAK/ HILANG 

Langkah-Langkah Legalisir Dokumen : 

1. Alumni / pemohon dapat mengakses link : sipalui.fk.ulm.ac.id 

2. Alumni / pemohon dapat memilih layanan Surat Keterangan Ijazah/Transkrip yang rusak / hilang. 

 

 
 

3. Alumni / pemohon SIGN IN ke akun SIPALUI yang telah didaftarkan. 

 

 
4. Alumni / pemohon dapat memilih Permohonan Surat Keterangan. 

 
 



5. Selanjutnya pilih permohonan baru. 

 

6. Berkas yang di upload berupa scan dari ijazah asli yang berwarna, dan jelas max. 2mb. 

7. Jumlah salinan max. 10 lembar 

8. Dokumen permohonan surat keterangan berupa 

 

 

- Surat Keterangan Pengganti Ijazah yang hilang 

- Surat Keterangan Pengganti Ijazah Profesi yang hilang 

- Surat Keterangan Pengganti Ijazah yang rusak 

- Surat Keterangan Pengganti Ijazah Profesi yang rusak 

- Surat Keterangan Pengganti Transkrip yang hilang 

- Surat Keterangan Pengganti Transkrip Profesi yang hilang 

- Surat Keterangan Pengganti Transkrip yang rusak 

- Surat Keterangan Penggati Transkrip Profesi yang rusak. 



 

9. Silakan tuliskan keperluan dengan jelas dan lengkap. 
 

 

 
10. Selanjutnya silakan pilih cara pengambilan berkas : 

 

 
a. Ambil Sendiri : Setelah berkas selesai, dapat diambil langsung sesuai kampus pilihan 

(Banjarbaru / Banjarmasin). 

b. Via Kurir J&T (COD) : - Dapat menggunakan layanan kurir jika tidak dapat 

mengambil sendiri / berada jauh dari kampus pilihan. 

- Tuliskan alamat pengiriman dengan jelas dan lengkap. 

 



11. Selanjutnya pilih metode pembayaran. 

- Untuk berkas yang diambil sendiri tidak ada dikenakan biaya. 

- Untuk berkas yang dikirimkan express akan dikenakan biaya 

 

 

- Untuk pengiriman akan ada biaya yang dibayar secara COD. 

 

 
 

12. Selanjutnya silakan cek data yang pemohon isi, jika sudah benar silakan pilih checkout. 

 



13. Jika sudah checkout maka silakan lakukan pembayaran dengan QRIS. Pembayaran dengan 

QR Code dapat dilakukan Via OVO, GO PAY, LINK AJA, DANA, SHOPEE PAY, 

dan BCA MOBILE, setelah melakukan pembayaran, silakan bukti bayar disimpan dan 

diupload bukti bayarnya melalui kolom yang telah disediakan di permohonan surat 

keterangan aktif pemohon. 
 

 
14. Status permohonan dapat dilacak di akun pemohon. 



PANDUAN PENGGUNAAN LAYANAN APLIKASI 

SIPALUI FK ULM VERSI ANDROID 

 

 
                          
 

 

Langkah Pertama 

 Silakan pengguna install terlebih 
dahulu aplikasi SIPALUI FK ULM 
via google playstore di Android.  

Langkah Kedua 

 Bagi mahasiswa silakan masuk 

sebagai mahasiswa dengan 

mengisi data lengkap. 

 Bagi alumni silakan masuk 

sebagai alumni (lakukan register 

terlebih dahulu via website) 

Langkah Ketiga  

 Silakan pengguna pilih sub permohonan 

 

Langkah Keempat 

 Bagi mahasiswa :  

1. Lengkapi profile. 

2. Siapkan file KTM (Bukti Tanda Mahasiswa). 

3. Input data dengan jelas dan lengkap. 

4. Untuk keperluan gaji mohon diisi data orang tua (pilih 

salah satu ayah/ibu saja) dengan lengkap. 

5. Lakukan pengisian data hingga tahap akhir, dan proses 

(ajukan 1 kali proses untuk 1 keperluan). 

6. Proses dapat dilacak di bagian permohonan. 

 

Langkah Kelima 

 Bagi alumni : 

1. Lengkapi profile. 

2. Siapkan file berkas asli dalam bentuk jpg/pdf. 

3. Input berkas yang ingin di legalisir. 

4. Akreditasi  Universitas, tidak dapat dilegalisir di Fakultas. 

5. Lanjutkan hingga tahap terakhir. 

6. Proses dapat dilacak di bagian permohonan. 
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